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上海立信会计金融学院保密工作规定
第一章  总  则
第一条  为了全面贯彻执行《中华人民共和国保守国家秘密法》和《中华人民共和国保守国家秘密法实施办法》，实现保密依法管理、依法行政，确保党和国家秘密安全，保障党和国家各项事业顺利进行，保障学校建设和发展的顺利进行，制订本规定。
第二条  国家秘密是关系国家安全和利益，依照法定程序确定，在一定时间内只限一定范围的人员知悉的事项。各单位（部门）和全体师生员工都有保守国家秘密的义务和责任。

第三条  保守国家秘密的工作（以下简称保密工作），实行积极防范、突出重点、依法管理的方针，既确保国家秘密安全，又便利信息资源合理利用。法律、行政法规规定公开的事项，应当依法公开。

第四条  学校实行二级保密管理体制。学校设立保密委员会，负责制订全校性保密规章制度；确定学校保密要害部门、部位；组织对涉密人员进行培训、加强保密检查等工作。保密委员会下设办公室，负责委员会日常管理工作。各相关单位成立保密工作领导小组，负责本单位保密宣传教育、管理、检查等工作，指定一名负责人担任组长。同时确定一名保密员，协助学校保密办公室和本单位主管保密工作领导开展工作。
第五条  学校将保密工作纳入精神文明建设和社会综合治理进行统筹安排部署。按照“谁主管、谁负责”的原则，落实各单位（部门）保守秘密责任制。
第二章  保密范围
第六条  对上级下发的国家秘密事项，严格按照其标定的密级进行管理。不属于国家秘密的校内文件、资料、考题等，在一定时间内又不宜公开的校内事项，定为“内部事项”。

第七条  学校“内部事项”是指教学、科研、公务活动中产生的保密事项：
(一)具有保密内容的文件、文稿、电报、信函、资料等；

(二)尚未公开的中央、省、市负责同志的讲话、谈话和批示等；

(三)处于保密时段的考题与非公开的计划、统计资料；

(四)非公开的科技项目及成果、鉴定材料、科研方案、远景规划等；

(五)非公开的技术情报资料及来源；

(六)有关统战工作的秘密事项；

(七)武装部、保卫处武器弹药的配备、库存情况，人防工作中的秘密事项；

(八)重要的群众来信；

(九)记有秘密内容的工作笔记本；

(十)国家和上级规定的其他保密内容。
学校“内部事项”如印发，须在文本首页的右上角用四黑字体标出“内部事项”字样。
第三章  保密制度
第八条  各级领导干部都要切实履行保密工作责任制的相关规定，主管保密工作的领导要负责指导、协调、督促和检查本单位保密工作，及时处理重大问题。
第九条  各单位要严格执行保密规章制度，对师生员工进行保密教育，牢固风险意识、责任意识，并做好保密管理和监督检查工作。用严密的制度管人、管事、管密。
第十条  抓好保密要害部门（部位）的保密管理，加强计算机及其信息系统的保密技术防范与管理。承担涉密事项的单位应按照相关规定严格进行管理。参与涉密事项的所有人员都应自觉遵守项目的保密管理规定，不得向外提供或泄密。

第十一条  因公出国(境)访问、考察、研修、讲学、出席国际会议、接待境外人员来访、参观等外事活动，应遵守外事活动的相关保密规定。

第十二条  单位或个人如接受境外机构、团体、个人及其委托的社会调查，须经学校相关主管部门批准。社会调查不得涉及国家秘密与学校“内部事项”。

第十三条  校园计算机网络用户应遵守有关法律法规和学校计算机信息网络安全保密管理规定。涉密计算机禁止联入互联网络。

第十四条  单位或个人发现国家秘密、内部事项已经泄露或者可能泄露时，应立即采取补救、保护措施，并及时向学校保密委员会办公室报告。

第四章  奖  惩
第十五条  学校对保守、保护国家秘密做出突出贡献以及在保密工作中取得显著成绩的单位和个人，按规定给予表彰奖励。

第十六条  不断提高依法行政和依法管理水平，依法严肃查处各类泄密案件，运用法律武器，严厉打击泄露和窃取国家秘密的犯罪行为。任何危害国家秘密安全的行为，都必须受到法律追究。

对违反保密法律法规和本规定，故意或过失泄露国家秘密的，学校视情节轻重，按规定对相关责任人给予相应党政纪处理；构成犯罪的，移交有关部门依法追究刑事责任，并同时追究单位领导责任。
第五章  附  则
第十七条  本规定由学校授权上海立信会计金融学院党委会负责解释。
第十八条  本规定自印发之日起起施行。
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