上海立信会计金融学院文件
立信会计金融后〔2017〕2号
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关于印发《上海立信会计金融学院学生
生活园区管理工作实施办法（试行）》的通知

各单位（部门）：

《上海立信会计金融学院学生生活园区管理工作实施办法（试行）》已经学校2016年第七次党委（扩大）会议审议通过，现予以印发。

附件：上海立信会计金融学院学生生活园区管理工作实施办法（试行）
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附件：

上海立信会计金融学院

学生生活园区管理工作实施办法（试行）

一、总则

第一条  根据教育部办公厅《关于进一步加强高校学生住宿管理的通知》（教社政厅〔2005〕4号）、上海市教育委员会《关于进一步加强高校学生生活园区思想政治教育与管理工作的实施意见》（沪教委德〔2007〕1号）文件精神，结合我校实际，成立《上海立信会计金融学院学生生活园区管理委员会》（以下简称“管委会”），负责统筹、协调和指导学生生活园区（以下简称“园区”）的管理服务与思想政治教育工作。

二、管委会职责

第二条  管委会组成：分管后勤工作校领导任主任，后勤管理处处长任副主任，成员由学生处、宣传部、保卫处、团委、基建处、资产管理处、信息化建设办公室和后勤服务中心等部门负责人组成。

第三条  管委会的主要职责是负责统筹、协调和指导生活园区的管理服务与思想政治教育工作，并积极与生活园区所在地的公安、工商、卫生、城管等部门加强协作，努力形成学校与社会携手育人的局面。

第四条  管委会的议事方式：一般一学期两次。主要研究布置学期工作计划、总结和需要管委会讨论和决定的相关事项。如遇园区突发事件或重要事项可召开管委会临时会议。

三、相关职能部门及主要工作

第五条  后勤管理处是管理园区的职能部门，管委会办公室设在后勤管理处，专门负责统筹与协调园区的各项工作，以及对物业服务部门工作的指导、监督和管理。其主要工作内容如下：

（一）按照国家相关规定，制定园区各项服务标准和管理制度；

（二）园区设备设施的采购申请；

（三）指导、监督、管理服务部门的工作；

（四）园区各类房屋的调配与使用；

（五）园区内商业网点运行的监管；

（六）管委会会议的筹备、召开与精神落实。

第六条  学生处是园区学生思想政治教育的职能部门，在园区设立学生教育与服务办公室，派驻园区辅导员负责开展园区思想政治教育、安排辅导员值班，协助保卫部门处理学生重大突发事件等工作。其主要工作内容如下：

（一）制定园区学生行为规范并组织实施；

（二）指导各学院在园区开展党建、团建工作；

（三）辅导员宿舍的调配及管理；

（四）负责楼长的选拔、培养和管理；

（五）开展文明宿舍创建活动；

（六）做好新生入住适应性教育和毕业生文明离校工作；

（七）负责园区学生活动室、宣传栏的使用与管理；

（八）园区电子屏发布内容的审核与管理；

（十）负责园区学生自律委员会的指导。

第七条  保卫处主要负责园区学生的安全、保卫、巡逻、技防和消防教育以及重大突发事件的处理等工作。其主要工作内容如下：

（一）园区周边的综合治理工作；

（二）园区安全教育和消防演练活动组织、开展；

（三）进出园区车辆的停放与管理；

（四）进出园区人员的管理；

（五）园区重大活动的审批及秩序维护。

第八条  宣传部主要负责园区宣传工作导向、校园文化在园区的贯彻落实以及学生突发事件发生时对内外信息发布等工作。其主要工作内容如下：

（一）学校重大活动或节庆时园区的氛围营造和宣传工作；

（二）园区思想文化建设活动的督导和参与；

（三）学校在园区开展的文化建设活动的组织、宣传和发布。

第九条  团委主要负责园区文化宣传、共青团建设、志愿者服务等相关工作。其主要工作内容如下：

（一）园区文化娱乐活动的组织、宣传和开展；

（二）新生入住、宿舍搬迁及园区大型活动时的志愿者服务；

（三）园区外派团工委日常工作的开展。

第十条  基建处主要负责园区房屋及其附属设施和学生活动场所的建设与维护。其主要工作内容如下：

（一）根据园区的功能安排对部分房屋及设施作修缮及改造；

（二）根据后勤管理处提出的相关要求做好零星工程、抢修工程等；

（三）做好园区各种基础设施的维修养护工作。

第十一条  资产管理处主要负责园区内设备设施的采购以及后续的保养与维护。其主要工作内容如下：

（一）园区内设备设施的统一采购；

（二）园区内商业网点的合同签订等事务；

（三）设备设施的维护保养及维修工作；

（四）协调供应商处理好预付卡退费事宜。

四、二级学院、直属单位及主要工作

第十二条  各学院主要负责配合相关部门做好本院学生在园区的各项管理工作，指导学生开展党团建设、心理辅导、就业指导以及文化活动。其主要工作内容如下：

（一）教育本院学生遵守园区各项规定；

（二）积极配合和协助园区职能部门开展文明园区建设活动；

（三）组织党建团建进园区活动；

（四）引导学生开展“自我教育、自我管理、自我服务”等朋辈教育活动；

（五）根据园区宿舍安排，做好本院学生入住、调整等工作；

（六）做好新生入住适应性教育和毕业生文明离校工作。

第十三条  信息化建设办公室主要负责园区内网络公司的引进、相关网络业务的申请、安装以及后续的续网和网络维护业务。其主要工作内容如下：

（一）与大型、优质网络单位签订服务合同，确保网络安全、稳定；

（二）网络设施施工，应开具施工证明作为施工单位入园区凭证；

（三）宿舍调整或大修时，协调处理好网络迁移问题。

第十四条  后勤服务中心主要负责学生宿舍安排和楼幢管理员的日常管理以及园区涉及物业管理与服务的工作。其主要工作内容如下：

（一）学生宿舍的安排、调整和退宿工作；

（二）楼幢管理员的选拔、培训、工作指导、监督和考核工作；

（三）学生宿舍的卫生检查工作；

（四）毕业生集中退宿及归并方案的制定、实施工作；

（五）新生生活用品代购工作；

（六）物业管理与服务合同约定的工作。

五、教育管理队伍建设与资金保障

第十五条  辅导员队伍是生活园区育人工作的主体力量，主要由驻楼辅导员、非驻楼辅导员组成。按照（沪教委德〔2007〕1号）文件精神要求，各学院明确指定辅导员专门负责园区管理。

第十六条  要围绕全员育人的理念，加强生活园区管理工作队伍建设，开展相应的上岗培训、突发事件处理能力培训以及思想政治教育相关业务培训，鼓励管理工作人员积极探索优质管理和服务的方法，做好生活园区的育人工作。

第十七条  学校后勤服务队伍和社会物业服务队伍是生活园区服务工作的主体。服务部门要制定和公示管理规范和规章制度，实行挂牌服务，主动接受监督，听取学校、学生的合理意见和建议，把科学化、专业化、规范化的管理和服务有序地落实到生活园区工作的各个环节中。

第十八条  学校应创造条件，鼓励有学术特长的教授、敬业精神的专业教师和优秀的研究生担任驻楼辅导员，在生活园区对学生进行各类学习、生活指导。并主动担负生活园区育人工作职责，深入了解学生，言传身教，以良好的道德品质和人格魅力影响和感染学生。

第十九条  学生自律管理委员会是生活园区育人队伍的重要组成部分。应充分调动学生在生活园区建设中的积极性，让学生主动参与生活园区各项工作，使学生在实践中提高社会交往、组织管理和创新能力，培养互助友爱精神，增强主人翁意识和归属感。

第二十条  学校应设立生活园区工作专项经费，用于生活园区教育管理、文化活动、硬件建设、日常维持经费和辅导员工作津贴等。

第二十一条  学校应为学生配备居住、餐饮、卫生等生活服务设施，应在生活园区内建设党团活动室、各类咨询室和学生文体活动场所。应为驻楼辅导员提供工作和休息的固定场所、办公设施。

第二十二条  本实施办法经党委（扩大）会议讨论通过后执行。
	上海立信会计金融学院校长办公室       2017年6月16日印发
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