上海立信会计金融学院文件

立信会计金融国交〔2018〕5号    
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关于印发《上海立信会计金融学院

国际学生公寓住宿管理规定》的通知

各单位（部门）：

《上海立信会计金融学院国际学生公寓住宿管理规定》已经学校2018年第18次校长办公会议审议通过，现予以印发。

附件：上海立信会计金融学院国际学生公寓住宿管理规定
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国际学生公寓住宿管理规定
第一章 总则

第一条  为加强和规范国际学生公寓（以下简称公寓）的住宿管理，保障广大国际学生有一个安全、文明、整洁和宁静的住宿环境，根据《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》（中华人民共和国国务院令〔2013〕637号）、《公安派出所外国人住宿登记管理办法（试行）》（公通字〔2007〕69号）和《上海立信会计金融学院学生公寓管理办法》（立信会计金融后〔2017〕5号）等有关文件精神，特制定本规定。

第二条  国际学生（以下简称学生）是指我校在读学历教育国际学生（本科生）、非学历教育国际学生（汉语进修生）和国际交换生。

第三条  公寓管理部门按照政府物价部门核定的收费标准收取住宿费。

第四条  上海立信会计金融学院国际学生公寓所有权属于上海立信会计金融学院。
第二章 管理部门职责

第五条 管理人员设置

（一）公寓由学校后勤服务中心统一管理，统一负责；

（二）为保护楼内人员财产及人身安全，维护良好治安秩序，公寓实行公寓管理员、门卫、会客登记和学院管理人员安全检查制。公寓楼管员由学校后勤服务中心负责安排；前台服务、门卫、保洁、物业维修人员由公寓管理部门负责安排；国际学生管理人员由国际交流学院辅导员、管理教师组成。

第六条 管理人员职责

（一）公寓楼管员负责本公寓的管理与服务，有权对进出公寓人员有效身份证件进行核查，并按照公寓会客制度和公寓安全管理制度，做好来访者登记工作；

（二）公寓管理部门负责入住人员证件审核、住宿信息的登记、上传与核销、住宿证明的出具、会客登记管理、生活秩序、清洁卫生和房产家居管理、保障水、电正常供应、宿舍安全和设备的维修等；

（三）公寓楼内房间和公共区域实行安全检查制，由学校后勤服务中心、保卫部门、公寓管理部门和国际交流学院管理人员共同执行，对于发现违反住宿管理规定的行为和安全隐患，公寓管理人员有权制止和消除，对学校开展的安全检查工作，住宿学生应予以配合。
第三章 入住、住宿调整和退宿

第七条  经国际交流学院核实，持普通护照和有效签证在我校注册的国际学生，可申请入住国际学生公寓，由公寓管理部门统筹负责学生预定和安排住宿。

第八条  办理入住手续时，学生应按照要求提供个人真实有效证件（身份证或普通护照）、填写住宿申请表、签订住宿合约、缴纳住宿费和押金，领取房卡和电卡。

第九条  入住时，应核对室内物品并在物品清单上签字确认。如因使用不当而造成物品损坏或遗失，应照价赔偿。

第十条  住宿学生应按照指定的宿舍楼、寝室、床位住宿，未经批准，任何人不得私自入住学生公寓或更换寝室、床位。如因学校用房等原因需要调整时，学生须在规定时间内按要求调整完毕，对擅自换寝或拒不服从公寓调整安排的学生，公寓管理部门有权取消其住宿资格。

第十一条  住宿学生退宿应到公寓管理部门办理退宿手续，离宿时应主动配合工作人员清点公共设施和设备，按规定自觉缴纳所有欠缴或需赔偿的费用，在办理退宿手续完成之日起3天内将所有个人物品搬离公寓。无特殊原因未在规定期限内搬离的，视为违约留宿，管理方有权进行处理。学生退宿后再次入住公寓需重新申请，手续与首次入住相同。
第四章 日常管理

第十二条  住宿学生应自觉维护宿舍安全，增强安全意识和法制观念，提高防范能力、自我管理能力和自救逃生能力。

（一）住宿学生应注意防盗安全，妥善保管个人物品，不得将公寓房卡借予他人，私自调换或另加门锁；丢失房卡后要及时报告公寓管理部门，并携带有效证件申请补办；

（二）住宿学生不得在本公寓留宿非本公寓人员，因擅自留宿非本公寓人员造成他人或集体财产损失、人身伤害的，留宿者将承担连带赔偿责任或法律责任；

（三）发现火警、火灾等事故时，应及时采取报警、撤离现场等措施；

（四）发现可疑人员应及时通知公寓管理人员；

（五）发现刑事、治安等案件时，应及时保护现场、报告并积极配合学校保卫部门和公寓管理部门。

第十三条  住宿学生应自觉遵守公寓会客制度和公寓安全管理制度，自觉配合管理人员的工作。公寓大门早晨6:00开放，并于晚上23:00关闭，此段时间可使用房卡刷卡进入；来访客人须在值班室登记，出示有效证件登记、遵守相应的会客管理规定，并于当日22:00前离开，违反者将被谢绝再次来访。

第十四条  学生公寓实行查房制度。公寓管理人员定期或不定期实施相关检查，维护宿舍公共秩序，保障公寓公用设施、设备完好。

第十五条  学生公寓实行传染病申报制度。凡有《中华人民共和国传染病防治法》规定的各类传染病患者，公寓管理方应主动报告学校公寓管理部门；住宿学生如发现房间或楼内有传染性疾病疑似患者，应及时报告公寓管理人员或前台；传染病病人、病源携带者和疑似传染病人，在治愈前或者在排除传染病嫌疑前，应服从学校医院的医疗指导意见，积极配合有关住宿的调整和安排。

第十六条  住宿学生应自觉保护公共环境卫生，共同创造文明、整洁、有序的住宿环境。尊重、珍惜工作人员劳动成果，室内垃圾请直接倒入卫生桶内，袋装垃圾请及时带到指定的垃圾堆放点；危险废弃物放入指定的存放点；自觉爱护宿舍周围绿化地。

第十七条  住宿学生应注意安全用水、用电。严禁使用违章电器、私拉电线、损坏、私自改动供电线路和盗用公共用电。应购买、使用正规厂家生产、经过认证的合格电器产品，节约用电、用水，杜绝浪费现象。水电使用量的收费标准根据公寓管理部门有关规定执行。

第十八条  住宿学生应爱护学校公共财产。严禁破坏、挪动技防设施和消防器材，正确使用公寓楼内的公共设施，发现损坏应及时报修。因使用不当等人为因素造成公共设施损坏的，应照价赔偿。
第五章 处罚制度

第十九条  住宿学生应严格遵守校纪校规、公寓管理办法和住宿协议等规定，恪守有关文明公约。凡违反本规定或在本公寓内发生违法违纪行为的入住学生，将根据学校以及国际交流学院的相关规定给予当事人相应的纪律处分，并视情节轻重决定是否取消其住宿资格，特别严重的还将追究其经济责任和法律责任。

第二十条  公寓楼内发现以下行为，学校有关部门有权制止，并视情节轻重给予通报批评或纪律处分，乃至追究法律责任。

（一）影响公共安全的行为

1. 在公寓内吸烟、使用明火，在非指定区域内进行烹饪；

2. 违反门禁管理规定；

3. 攀爬门窗、顶楼、栏杆等危险行为；

4. 酗酒、赌博、嫖娼、吸毒、贩毒等违法犯罪活动；

5. 存放或使用对公寓造成极大安全隐患的危险品，如刀具、枪支等管制工具，易燃、易爆、强腐蚀性物品、各种大功率电器；

6. 对他人构成生命安全威胁的行为；

7. 发生被公安部门刑事处罚或拘留的行为；

8. 其他影响公共安全的行为。

（二）影响公共秩序的行为

1. 拒绝配合学校卫生、纪律和安全检查；

2. 利用公寓进行商业活动。未经批准，在公寓内乱贴乱画、张贴、散发海报或广告等宣传品；

3. 私调水电表、私自配房卡、调换门锁或将房卡私借他人；

4. 私自调换寝室、床位，占用其它床位，或将床位转租、转借他人；

5. 对公寓的环境卫生、设施设备造成破坏的行为；

6. 大声喧哗、哄闹，使用音响、电脑等设备时严重影响他人休息；

7. 携带或饲养宠物，个人物品占用公寓公共区域；

8. 其他影响公共环境和秩序的行为。
第六章 附则

第二十一条  本规定自2018年6月15日起执行。

第二十二条  本规定由上海立信会计金融学院国际交流学院负责解释。

	上海立信会计金融学院校长办公室       2018年6月22日印发
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